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Introducción Manual de usuario 

El presente Manual de Usuario tiene como finalidad orientar a los usuarios en el correcto uso del Sistema de 
Seguimiento de Egresados del IESTP “Señor de Chocán”, proporcionando información detallada sobre las 
principales funcionalidades disponibles dentro de la plataforma. 
El sistema permite gestionar, actualizar y consultar información relacionada con los egresados, facilitando el 
seguimiento de su trayectoria académica, situación de titulación e inserción laboral. 
El manual describe los procedimientos necesarios para acceder al sistema, utilizar los módulos disponibles y 
realizar las principales acciones según el tipo de usuario asignado. 

Acceso del Administrador Acceso del Egresado 

Usuario: Usuario asignado por administración. 
Contraseña: Clave proporcionada por el administrador 
del sistema. 

Usuario: Número de DNI registrado. 
Contraseña inicial: DNI del egresado (en caso de no 
haber sido modificada). 

Una vez ingresadas las credenciales correctamente, el 
sistema permitirá el acceso al panel administrativo, 
donde podrá gestionar los registros de egresados, 
programas de estudio, reportes y demás 
funcionalidades disponibles. 

Después del primer ingreso, se recomienda realizar el 
cambio de contraseña para garantizar la seguridad de 
la cuenta. 

Usuario: Admin2026 
Contraseña: admin123 

Usuario: Número de DNI registrado 
Contraseña inicial: DNI del egresado 

 

Recomendaciones Generales Manual de usuario 

Uso de credenciales Actualización de información 

1. Mantener la confidencialidad del usuario y 
contraseña asignados. 

2. No compartir las credenciales de acceso con otras 
personas. 

3. Cambiar la contraseña periódicamente para mejorar 
la seguridad de la cuenta. 

1. Los egresados deben mantener actualizados sus 
datos personales, académicos y laborales. 

2. Registrar información real y vigente para permitir 
un adecuado seguimiento institucional. 

3. Revisar los datos ingresados antes de guardar los 
cambios. 

Navegación dentro del sistema Registro y modificación de datos 

1. Utilizar el menú lateral para acceder a las diferentes 
opciones disponibles. 

2. Verificar que la opción seleccionada corresponda al 
proceso que desea realizar. 

3. Evitar cerrar la ventana del navegador mientras se 
está guardando información. 

1. Antes de registrar información, verificar que todos 
los campos obligatorios estén completos. 

2. Utilizar correctamente las opciones de guardar, 
editar o actualizar según corresponda. 

3. En caso de detectar errores en la información 
registrada, realizar la modificación 
correspondiente. 

 

Consideraciones finales Manual de usuario 

El correcto uso del Sistema de Seguimiento de Egresados permitirá mantener información actualizada y 
confiable sobre la situación académica y laboral de los egresados, contribuyendo a la mejora continua de los 
procesos institucionales. 
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Instrucciones para ingresar al sistema. 
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Panel de administración 
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Panel administrativo con guía interactiva. 
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Interfaz de usuarios – Lista de egresados. 
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Interfaz de administración de programas de estudio 
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Guía de registro de egresado 
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Interfaz de administrador: guía visual. 
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Guía para cambiar contraseña en sistema 
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Interfaz del portal de egresados 
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Interfaz para actualizar datos de egresado 
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Guía para cambiar contraseña en línea 
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